
Úkol: 
1. V této tabulce nejprve použijte automatický filtr a vyfiltrujte všechny Alfy Romeo.  

 
2. Pak zase zobrazte všechny hodnoty tabulky a vyfiltrujte pouze stříbrné Fiaty Coupe s 

levnější než 100 000. (Měly by být dva). Filtr zrušte.  
 

3. V dalším kroku seřaďte auta podle značky auta podle abecedy vzestupně. V případě, 
že budou dvě auta stejné značky, bude se řadit vzestupně podle konkrétního modelu. A 
kdyby existovala dvě auta stejné značky i modelu, budou srovnaná podle počtu 
najetých kilometrů od toho, s největším počtem km po to s nejmenším počtem.  

 
Obrázky jsou vytvořené v Excelu verze 2003 CZ. Postupy jsou platné pro všechny běžně 
dostupné české verze Excelu s výjimkou verze roku 2007. 
 
Postup: 
 
Stáhněte tabulku. Když ji otevřete, bude vypadat takto: 
 

 
 
Začneme filtrováním. Automatický filtr spustíme tak, že klikneme kamkoliv do tabulky a pak 
klikneme v nabídce „Data“ na volbu „Filtr“ a dále na „Automatický filtr“. 
 



 
 
Nyní tabulka vypadá asi takto, u buněk v záhlaví se objevily malé trojúhelníčky, za kterými se 
skrývají rozbalovací roletky. 
 

 
 
Vyfiltrujeme Alfy Romeo – tedy klikneme na trojúhelníček u buňky „Značka“ a v menu, které 
se rozbalí, klikneme na „Alfa Romeo“. 
 

 
 
Tabulka se správně vyfiltruje, zobrazeny jsou pouze Alfy Romeo. 



 
 
Než se pustíme do dalšího filtrování, zrušíme dosavadní filtr – v menu u značky vybereme 
„Vše“.  
 

 
 
Teď se pustíme do dalšího podúkolu. Postupně vybereme u značku „Fiat“ 
 



 
 
u modelu vybereme Coupe 
 

 
 
u barvy vybereme „Stříbrná“ 
 

 
 
Teď musíme nastavit cenu tak, aby byla menší než 100000. Nejdříve otevřeme menu „Cena“ 
 



 
 
Vybereme „Vlastní“. V otevřeném okně nejprve definujeme, že cena je „menší než“ 
 

 
 
Než 100 000 
 

 
 
A máme hotový další podúkol. 
 
Před dalším podúkolu filtr zrušíme. Ve volbě „Data“, „Filtr“ znovu klikneme na 
„Automatický filtr“ a tím celé filtrování odstraníme. 
 



 
 
Teď se pustíme do řazení. Nejprve klikneme kamkoliv do tabulky a pak dáme „Data“ a z nich 
vybereme „Seřadit“. 
 

 
 
Nyní vyplníme dialogové okno. Protože chceme řadit nejdříve podle značky, je značka 
vybrána v prvním řádku. V dalším je model (podle něj řadíme, mají-li auta stejnou značku) a 
v dalším je „najeto km“ jako poslední kritérium. Zde musíme ještě změnit vzestupně na 
sestupně.  
 

 
 
Klikneme na OK a jsme hotovi. 
 



 
 
 
 
 
 


